Accorlnvest — Politica de Privacidade dos Funcionarios — Setembro de 2019

POLITICA DE PRIVACIDADE DOS

FUNCIONARIOS
I. DEFINIGCOES E AMBITO .......oooooioieieoeeeeeeeeeeeeeeeee e 2
II. PRINCIPIOS PARA O TRATAMENTO DE DADOS...........ccccocovmimivememeeeeseeseeenenne 3
III. DADOS PESSOAIS RECOLHIDOS ...........co.cooovmiiivieeeeeeeeeeeeeeeeseeeee e 4
IV. FINALIDADES E BASE JURIDICA .............ccoooooioiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 6
V. CONSERVAGAO DE DADOS .............ooooiieeeieeeeeeeeeeeeeeeee e 10
VI. DESTINATARIOS DOS DADOS E TRANSFERENCIAS DE DADOS ... 11
VII. DIREITOS DOS FUNCIONARIOS..............cocooiiviiireieieeereeeseeeeeeesseenes s sneee e 12
VIII. GLOSSARIO ........occooiomiiiiiieieeeeeeeeeee et n s ene e 13

APENDICE: enderecos de e-mail de contacto 14




Accorlnvest — Politica de Privacidade dos Funcionarios — Setembro de 2019

I. Definicoes e ambito

Os termos usados no presente documento ("Politica de Privacidade dos
Funcionarios") tais como Dados Pessoais ou Tratamento possuem o significado
que lhes é atribuido pelo glossario na Seccao VIII da presente Politica de
Privacidade dos Funcionarios ou, na sua falta, pelo Regulamento Geral sobre a
Protecao de Dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e
Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no
gue diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses
dados, doravante "RGPD") ou, caso exista, pela legislacao portuguesa em matéria
de protecdo de dados.

A presente Politica de Privacidade dos Funcionarios aplica-se ao Tratamento dos
Dados Pessoais das seguintes pessoas:

e funciondrios que trabalham para Entidades da Accorlnvest, incluindo
estagiarios e formandos em estagio curricular;

e trabalhadores e contratantes (aplicavel apenas ao Reino Unido)*;

e candidatos a cargos numa Entidade da Accorlnvest; e

e anteriores funcionarios de Entidades da Accorlnvest.

Para os efeitos do presente documento, estas pessoas sdo geralmente designadas
por "Funcionarios".

Para que ndo subsistam dulvidas, a presente Politica de Privacidade dos
Funcionarios ndo se aplica aos Dados Pessoais dos clientes nem de outros titulares
de dados tais como fornecedores, acionistas ou visitantes (relativamente a estas
pessoas devera consultar a Politica de Privacidade).

A presente Politica de Privacidade dos Funcionarios abrange todas as atividades
das Entidades da Accorlnvest, desde as operacdes hoteleiras até as atividades de
apoio e gestao de ativos.

Esta Politica de Privacidade dos Funcionarios descreve a forma como recolhemos
e utilizamos os seus Dados Pessoais durante e apds o seu vinculo laboral
connosco, nos termos da legislacdao aplicavel em matéria de protecao de dados.

Reservamo-nos ao direito de atualizar a presente Politica de Privacidade dos
Funcionarios em qualquer momento. Podemos também notifica-lo regularmente,
através de outros meios, sobre o Tratamento dos seus Dados Pessoais.

*Para o Tratamento de Dados Pessoais de trabalhadores e contratantes noutros paises diferentes
do Reino Unido consulte a Politica de Privacidade
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A AccorInvest estda empenhada em cumprir com todas as leis e regulamentos que
governam o Tratamento de Dados Pessoais. Neste contexto, a AccorInvest
compromete-se a aplicar os seguintes principios:

Recolha de dados para fins especificos - legalidade do Tratamento

Os Dados Pessoais sao recolhidos e tratados apenas para as finalidades e
nos contextos descritos na Sec¢ao IV desta Politica de Privacidade dos
Funcionarios.

Qualquer Tratamento de Dados Pessoais executado pela AccorInvest tera
uma base juridica (tal como, consentimento, a execucao de um contrato ou
obrigacdo juridica, ou a prossecucdao de um interesse legitimo) conforme
requerido nos termos do RGPD ou de qualquer outra legislacao aplicavel.

Minimizacao dos dados e limitagcées ao prazo de conservacgao

A Accorlnvest recolhera apenas Dados Pessoais que sejam necessarios,
relevantes e nao excessivos, tendo em atencdo as finalidades do seu
tratamento, conforme descrito na Secgao 1IV.

Os Dados Pessoais tratados sdo mantidos apenas pelo periodo necessario
para os efeitos descritos na Seccao IV e de acordo com as regras que se
aplicam a conservacgao e arquivo de dados.

Seguranca dos dados

A Accorlnvest protege os Dados Pessoais da sua destruicdo, perda,
alteracdo, divulgacdo ou utilizacao ndo autorizada.

No mesmo contexto, a fim de garantir a confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos Dados Pessoais, sao implementadas medidas técnicas e
organizacionais tais como a gestdao dos acessos e seguranca dos ficheiros
informaticos (por ex., palavras-passe, encriptacdo) para garantir a
confidencialidade, a integridade e a disponibilidade dos Dados Pessoais.



Accorlnvest — Politica de Privacidade dos Funcionarios — Setembro de 2019

III. Dados Pessoais recolhidos

Como Responsavel pelo Tratamento, a Accorlnvest recolhe e trata diferentes
categorias de Dados Pessoais dos Funcionarios.

Os Dados Pessoais recolhidos podem ser:

e dados de identificacdo e relativos a identidade (por ex., apelido, nome
proprio, sexo, nacionalidade, data e local de nascimento, fotografias) e
informacdes de contacto (por ex., endereco postal, endereco de e-mail e
numero de telefone);

e informacdes de carater social (por ex., nimero de seguranca social, visto
de trabalho, informacgdo sobre incapacidade);

e informacdes sobre seguros, pensdes e beneficios;

e informacdes sobre a situacdo familiar do Funcionario (por ex., estado civil,
apelido, nome proprio e data de nascimento do conjuge, parceiro, filhos ou
eventuais dependentes, familiares mais préoximos e informagbes de
contacto de emergéncia);

e informacdes académicas ou profissionais (por ex., diplomas, CV,
planeamento de carreira, avaliagdes e apreciagdes anuais);

e informacdes profissionais (por ex., contrato de trabalho, data de inicio (e,
se for diferente, a data do seu emprego continuo), nimero de identificacao,
cargos desempenhados, horas de trabalho, auséncias e subsidio de férias,
registos de formacao, data de saida e motivo da saida);

e informacdes econdmicas e financeiras (por ex., regime fiscal, salario,
categoria, remuneracao, contribuicbes para fundo de pensdes, dados
bancarios, registos de folha de salarios);

e informacgodes sobre assuntos disciplinares e queixas;

e dados sobre a utilizagao do sistema de informacao da Accorlnvest (por
exemplo enderecgo IP, dados de inicio de sessdo);

e dados de localizagao (por ex., informagdes de viagem);

e dados de sistema de videovigilancia e de controlo de acesso a instalacdes
(por ex., passes de seguranca);

e dados recolhidos relacionados com o sistema de alerta;

e informacao sobre a carta de condugdo se tiver de conduzir no ambito da
sua atividade profissional;

e quaisquer outros Dados Pessoais recolhidos no decorrer do vinculo laboral
ou fornecidos pelo Funcionario na sua candidatura.
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A AccorInvest pode também tratar algumas Categorias Especiais de Dados
Pessoais tais como informacdes que revelem a origem étnica ou racial, crencas
religiosas*, filiacao sindical, dados biométricos, dados sobre saude ou orientacdo
sexual.

Aquando do Tratamento de Categorias Especiais de Dados Pessoais, a Accorlnvest
assegura que, pelo menos, uma das condigdes seguintes é satisfeita:

o Funcionario deu o seu consentimento expresso;

o Tratamento é necessario para cumprir obrigacdes e para o exercicio de
direitos especificos da AccorIlnvest ou do Funciondrio em matéria de
emprego, segurancga social e lei de protegao social;

o Funcionario disponibiliza a informacao publicamente;

o Tratamento € necessario para proteger os interesses vitais do
Funcionario;

o Tratamento é justificado devido ao seu interesse publico;

o Tratamento é necessario para o cumprimento, exercicio ou defesa de um
direito num processo judicial/reclamagaoou;

o Tratamento é necessario para efeitos de medicina no trabalho, para
determinar se o Funcionario estd apto para o trabalho, diagndsticos
médicos, salde ou bem-estar social, ou gestdo dos sistemas de servicos de
cuidados de saude ou protecao social.

* Em conformidade com a legislagdo aplicavel
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IV. Finalidades e base juridica

O tratamento de Dados Pessoais é executado tendo em vista uma ou mais

finalidades especificas e legitimas.

O Tratamento legal de Dados Pessoais € necessario para a concretizacao das

seguintes finalidades:

Finalidades do Tratamento de Dados

Legitimidade para
Tratamento

Cumprimento da legislagao aplicavel. Por
exemplo:

e cumprimento das obrigacoes da
Accorlnvest relacionadas com:

ebaixa por doenca, licenca de
maternidade e paternidade;

e horas de trabalho;

eacidentes no local de trabalho e
durante as deslocagoes diarias;

e gestao de incapacidades;

e diversidade;

e gestdo da massa salarial: saladrios e
beneficios devidos nos termos do contrato
de trabalho do Funcionario, aumentos
salariais anuais e outros ajustes,
pagamentos de bdénus anuais e gestao de
pensdes; impostos sobre os rendimentos e
contribuicdbes para a seguranca social
deduzidas na fonte;

e gestao de relagdbes com instituicoes
representativas do pessoal e organizagao
de eleicdes representativas;

e gestdo de sistemas de alertas internos.

O Tratamento €& necessario
para cumprir uma obrigacao
legal.

Responder a pedidos da policia ou das
autoridades judiciais ou administrativas
no caso de uma inspecao, auditoria ou
investigacdo, de acordo com a lei aplicavel.

O Tratamento é necessario
para cumprir uma obrigagao
legal.

Aplicagao de sangoes disciplinares de
acordo com a lei aplicavel.

O Tratamento é necessario
para a execucao do contrato no
qual o Funcionario é parte.

Para as Entidades da Accorlnvest poderem
proteger os seus direitos ou fundamentar

O Tratamento é necessario face
ao interesse legitimo das
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qualquer alegacao, defesa ou declaragao
num caso ou perante as autoridades judiciais
e/ou administrativas, um tribunal arbitral ou
um mediador, no ambito de acles,
investigagdes disciplinares ou uma auditoria ou
investigacao interna ou externa.

Entidades da Accorlnvest na
protecao dos seus direitos e
interesses.

Verificacdo de qualificacoes e de outros
documentos durante o processo de
recrutamento de Funcionarios e
integracdao de novos Funcionarios. Os
Dados Pessoais dos candidatos sao recolhidos
direta ou indiretamente por uma Entidade da
AccorInvest (incluindo a recolha através de
empresas de recrutamento) para que a
Entidade da Accorlnvest possa avaliar a
aptiddo do candidato para o cargo (por ex.,
verificar as competéncias do candidato, testes
psicotécnicos, qualificacdes e referéncias) e, se
o candidato for recrutado, para facilitar a sua
integracao na Entidade da Accorlnvest.

O Tratamento é necessario
para a execucao de um
contrato no qual o Funcionario
é parte ou realizar tramites
prévios a pedido do titular dos
dados antes da celebragao de
um contrato.

O Tratamento é necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
AccorInvest na organizacdo da
integragao dos seus novos
funcionarios.

Gerir o desenvolvimento da carreira e a
mobilidade dos Funcionarios dentro do
Grupo.

O Tratamento é necessario
para a execucao de um
contrato no qual o Funcionario
é parte ou realizar tramites
prévios a pedido do titular dos
dados antes da celebragao de
um contrato.

Fornecer servicos e beneficios aos
Funcionarios: vales refeicdo, acesso a um
refeitério da empresa ou entre empresas,
cobertura de custos de transporte, reembolso
de despesas, etc.

O Tratamento é necessario
para a execugao do contrato no
qual o Funcionario é parte.

O Tratamento €& necessario
para cumprir uma obrigagao
legal.
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Gestao do desempenho e talento: facilitar
a gestao do desempenho e desenvolvimento
da carreira dos Funcionarios, incluindo as
avaliagdes anuais de desempenho e revisdes
salariais anuais.

O Tratamento é necessario
para a execucao do contrato no
qual o Funcionario é parte.

O Tratamento é necessario
para prosseguir interesses
legitimos das Entidades da
AccorIlnvest na avaliagao do
desempenho dos Funcionarios.

O Tratamento é necessario
para cumprir uma obrigacao
legal.

de eventos
convengoes,

Organizacgao
(seminarios,
etc.)

da empresa
entretenimento,

O Tratamento é necessario
para cumprir uma obrigacao
legal.

O Tratamento € necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
AccorlInvest na organizagao de
eventos da empresa.

Gestao do Processo de saida do
Funcionario, incluindo entrevista de saida e
prestacao de servicos de colocagcao no
mercado.

O Tratamento €& necessario
para cumprir uma obrigacao
legal.

Foi dado consentimento para o
Tratamento dos Dados
Pessoais dos Funcionarios
tendo em vista uma ou mais
finalidades especificas (sempre
que aplicavel).

O Tratamento ¢é necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
Accorlnvest na assisténcia
prestada aos seus
Funcionarios.

Permitir aos Funcionarios O acesso e
utilizagdo das Ferramentas de IT da
Accorlnvest.

O Tratamento é necessario
para a execugao do contrato no
qual o Funcionario é parte.
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Garantir a seguranga, em particular no que
diz respeito ao:

acesso a instalagOes (por ex., passes de
seguranca e registos de videovigilancia);

acesso e uso de ferramentas de IT, de
acordo com a Politica de Seguranca de IT
da AccorInvest ou regras especificas
adotadas por cada Entidade da
Accorlnvest.

O Tratamento é necessario
para a execucao do contrato no
qual o Funcionario é parte.

O Tratamento é necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
Accorlnvest de garantir a
seguranca das instalacdoes e
das infraestruturas.

O Tratamento é necessario
para cumprir uma obrigacao
juridica.

Operacoes de Gestao do dia a dia das
Entidades da AccorInvest tendo em vista ss
seguintes finalidades, por exemplo:

planificacao e orcamentacao;

gestao de pessoal;

gestao de diretdrios e redes sociais;
preparagao de organigramas;

gestao de ficheiros dos Funcionarios;
relatorios financeiros;

gestao de reestruturagoes,
reorganizagoes, aquisicoes e spin-offs;

gestdao de adesdo a programas internos
conjuntos.

O Tratamento é necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
AccorInvest de concretizagao
dos seus objetivos
corporativos.

O Tratamento é necessario
para cumprir uma obrigacao
juridica.

Organizacao de formacao de pessoal interno
ou externo.

O Tratamento € necessario
para a execucdo do contrato no
qual o Funcionario é parte.

O Tratamento ¢é necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
AccorInvest e/ou Funcionarios.

O Tratamento €& necessario
para cumprir uma obrigagao
legal.
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Criagao de documentos (especialmente
juridicos) de que as Entidades da Accorlnvest
necessitam para desenvolverem o0s seus
negodcios, por exemplo:

e relatdrios de atividade que podem incluir
os Dados Pessoais de determinadas
categorias de Funcionarios.

O Tratamento é necessario
para prosseguir o interesse
legitimo das Entidades da
Accorlnvest  deconcretizagao
dos seus objetivos
corporativos.

O Tratamento €& necessario
para cumprir uma obrigacao
legal.

V. Conservacao de dados

Os Dados Pessoais tratados sdao conservados pela Entidade da Accorlnvest nos

prazos de conservacao estipulados legalmente.

Na auséncia das referidas

disposicoes legais, os Dados Pessoais podem ser conservados durante o periodo
necessario para o efeito para o qual foram tratados.

Podemos ainda conservar os Dados Pessoais para efeitos legais e para proteger
os direitos e os interesses da Accorlnvest até ao final do periodo de conservagao,

conforme determinado pela legislagdo aplicavel.

Findo o periodo de conservacao, os Dados Pessoais sdo destruidos ou tornados
andénimos. A anonimizacao dos Dados Pessoais significa que deixarao de poder ser

associados aos Funcionarios.
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VI. Destinatarios dos dados e transferéncias de

dados

A AccorInvest pode comunicar Dados Pessoais interna ou externamente para
Destinatarios se tal for necessario para os efeitos especificados na Seccao 1IV.

Os Dados Pessoais sao partilhados com pessoal da Accorlnvest, autorizado a
recebé-los, e podem também ser transferidos para Destinatarios externos tais
como:

e fornecedores - que atuam como subcontratante de tratamento de dados -
gue necessitam de aceder a Dados Pessoais para prestar servicos a
Accorlnvest (por ex., prestadores de servicos de IT, prestadores de servicos
de processamento salarial, administracdo de pensdes, prestacdo e
administracdo de beneficios, empresas de recrutamento, prestadores de
servigos de formacao, diretores de hotéis e os administradores, funcionarios
de registo e gestores de qualquer plano de agdes operado por uma Entidade
da Accorlnvest);

o fornecedores que usam os dados para realizar analises ou inquéritos (por
ex., diretores de hotéis no ambito de um programa de gestdao de
remuneracdo, organizacdes terceiras que realizam inquéritos sobre
remuneragoes);

e autoridades governamentais e judiciais, se exigido por lei ou no ambito de
uma investigagao ou procedimento criminal, e de acordo com os
regulamentos locais;

e consultores externos (por ex., advogados) para defesa de direitos e
representacao em processos judiciais;

e investidores ou empresas terceiras envolvidas em operagdes que envolvam
os ativos do Grupo (por ex., compradores de ativos, notarios).

A AccorInvest toma as medidas necessarias para assegurar a protecao dos Dados
Pessoais quando os partilha com pessoal ou com terceiros. Em todo o caso, os
dados transferidos estdo limitados ao estritamente necessario para as finalidades
para as quais estao a ser comunicados.

Se os Dados Pessoais forem enviados para paises que nao oferecem o mesmo
nivel de protecao do pais onde foram recolhidos, a Accorlnvest zelard pela
implementacdo das medidas adequadas que aplicard ao processamento desta
transferéncia (por ex., através de clausulas contratuais-tipo ou de Regulamentos
Internos Vinculativos)

11
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VII. Direitos dos Funcionarios

Enquanto titulares dos dados, os Funcionarios tém direito a exercer os direitos
estipulados no RGPD e na legislacao portuguesa relativa a protecao de dados.

O RGPD estipula que os titulares dos dados tém, com condicdes e limites, um
direito de acesso, para retificar e apagar os seus Dados Pessoais recolhidos por
uma Entidade da AccorInvest. Os Titulares dos Dados tém também direito a
portabilidade dos dados, a solicitar a sua limitagao ou oposicao ao tratamento dos
seus Dados Pessoais. Nas circunstancias limitadas onde possa ter dado o seu
consentimento para a recolha, tratamento e transferéncia dos seus Dados
Pessoais, tendo em vista uma finalidade especifica, tem o direito de, em qualquer
momento, retirar o seu consentimento para esse tratamento especifico.

Estes direitos podem ser exercidos enviando:

1. Um e-mail para um dos seguintes:

() o endereco de e-mail da protecdo de dados do pais relevante,
conforme especificado no Apéndice desta Politica de Privacidade dos
Funcionarios;

(i) qualquer outro endereco de e-mail indicado pela Entidade da
Accorlnvest que recolheu os Dados Pessoais; ou
(i) group.dataprivacy@accorinvest.com;

2. Uma carta dirigida departamento juridico para:

(i) 0 enderecgo da sede social da Entidade da AccorInvest que recolheu
os Dados Pessoais; ou
(i) Accorlnvest Group SA

26A, boulevard Royal
L- 2881 Luxemburgo, Grao Ducado do Luxemburgo.

Para proteger os Dados Pessoais do titular dos dados que esta a exercer os seus
direitos, a AccorInvest necessitara de identificar o titular dos dados antes de
responder ao pedido. Se subsistirem dlvidas razoaveis relativamente a sua
identidade, podera ser pedido ao titular dos dados que apresente um documento
de identidade oficial como, por exemplo, um cartdao de identidade ou passaporte,
para corroborar o pedido.

Os titulares dos dados tém direito a apresentar uma reclamacgdo junto de uma
Autoridade de Supervisao (CNPD).

12
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VIII. Glossario

AccorInvest (ou Grupo): refere-se a todas as Entidades da AccorInvest.

Entidade da AccorInvest: refere-se a todas as entidades juridicas do Grupo
Accorlnvest, ou seja, empresas controladas direta ou indiretamente pelo
Accorlnvest Group SA.

Responsavel pelo Tratamento: a entidade que, isoladamente ou em conjunto
com outras entidades, determina os objetivos e os meios de Tratamento dos
Dados Pessoais.

Dados Pessoais: qualquer informagdo relativa a um individuo identificado ou
identificavel. Um individuo que possa ser identificado, direta ou indiretamente,
incluindo por referéncia a um identificador como, por exemplo, um nome, nimero
de identificagcdao, dados de localizagao, online ou a um ou mais elementos
especificos da identidade fisica, fisiolégica, genética, psicolégica, econdmica,
cultural ou social de uma pessoa, é considerado como um individuo identificavel.

Tratamento: qualquer operagao ou conjunto de operagdes executadas, ou nao,
de forma automatizada e aplicadas a dados ou conjuntos de dados como, por
exemplo, recolha, registo, organizacao, estruturagao, conservagao, adaptagao ou
modificagao, extragao, consulta, utilizagdao, comunicacao por transmissao,
circulagdao ou qualquer outra forma de divulgacao, reconciliacao ou interligagao,
limitagdao, apagamento ou destruigao.

Destinatario: quer seja um terceiro ou ndo, qualquer individuo ou entidade

juridica, autoridade publica, departamento ou qualquer outra organizacao a qual
sao comunicados os Dados Pessoais.
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Apéndice
Enderecos de e-mail dos contactos que tratam dos assuntos da
privacidade de dados

o Sedes em Franca e Luxemburgo:
donnees.personnelles@accorinvest.com
. Reino Unido: gdpr_uk@accorinvest.com

Bélgica, Holanda, Luxemburgo (exceto as sedes de Luxemburgo):
gdpr_benelux@accorinvest.com

o Alemanha: datenschutz@accorinvest.com
o Portugal: accorinvest.pt.protecao.dados@accorinvest.com
Espanha: accorinvest.sp.proteccion-datos@accorinvest.com
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